Основы работы с презентационным процессором MS PowerPoint
В тесте сформулирован вопрос и приведено несколько ответов на этот вопрос. Подчеркните ТОЛЬКО ТОТ ОТВЕТ,  который считаете ПРАВИЛЬНЫМ. 

ТЕСТ
1. После запуска PowerPoint  появляется окно презентации с…. 
a. чистым листом

b. тетрадью 

c. титульным слайдом

d. страницей 
2. В обычном режиме окно документа поделено на  области:
a. Меню справки и область слайда

b. меню справки, область слайда и поле структуры

c. область слайда, область заметок, меню справки

d. область слайда, поле структуры и область заметок

3. Авторазметка - шаблон слайда с заранее размещенными…
a. стандартными объектами

b. колонтитулами

c. объектами WordArt
d. настройками анимации
4. На значках авторазметок заголовки показаны: 
a. Пунктирной линией

b. Двойной линией

c. волнистой линией

d. серой полосой
5. диаграммы обознаются: 

a. портретом человечка

b. маленькой гистограммой

c. серой полосой

d. прямоугольником с тремя пунктами

6. местозаполнитель представляет собой: 

a. таблицу Excel 

b. слайд

c. прямоугольную рамку

d. строку
7. Для быстрого перехода  от слайда к слайду можно использовать кнопки: 

a. Page Down и Page Up 

b. “+ “и “-“
c. “*“и “/“
d. “shift”  и “ctrl”

8. какой текст отображается в области структуры: 

a. любой текст

b. текст не отображается

c. введенный в объект WordArt
d. введенный в текстовые местозаполнители 
9. Для повышения и понижения уровня элемента структуры можно пользоваться комбинацией клавиш: 

a. Shift+ ctrl
b. Shift+ tab
c. Shift+ alt
d. Shift+ insert

10. содержимое всех слайдов сворачивается нажатием клавиш: 

a. Ctrl+shift+A
b. Ctrl +Alt+A
c. Alt+Shift+A 

d. Tab +shift+A

11. Для копирования слайдов в процессе перетаскивания следует удерживать: 

a. Ctrl
b. Tab 

c. Shift
d. Alt

12. чтобы перейти к образцу заголовка от образца слайда нужно нажать: 

a. Alt 

b. Ctrl 

c. Page Down
d. стрелки 
13. Какой клавишей запускается презентация: 

a. F5
b. F6
c. F7
d. F8
a. в каком режиме можно скрыть слайд:
b. в режиме показа слайдов

c. в режиме структуры 

d. обычном режиме

e. в режиме сортировщика
14. Какой клавишей запускается проверка орфографии:
a. F5
b. F6
c. F7
d. F8

15. Какую опцию в меню ЦВЕТ нужно выбрать, чтобы цвет заливки использовался по умолчанию:  
a. Нет заливки

b. авто

c. способы заливки 

d. фон
16. переход к слайду с указанным номером:
a. номер слайда + Enter
b. номер слайда + Tab
c. номер слайда + Shift
d. номер слайда + Alt
17. Сочетанием, каких клавиш можно включить режим карандаша (рисовать в режиме показа слайдов)
a. Tab+S
b. Alt+C
c. Shift+A
d. Ctrl+P

18.   Скрыть указатель мыши можно сочетанием клавиш:
a. Ctrl + H
b. Shift + D
c. Esc + E
d. Shift + N

19. Возврат к обычному указателю мыши осуществляется нажатием:
a. Ctrl +X
b. Ctrl + A
c. Ctrl +E
d. Ctrl + O

20. Остановка или восстановление автоматической демонстрации осуществляется при помощи клавиши:
a. S
b. W
c. Q
d. T

21. Показать скрытый слайд, идущий вслед за текущим можно при помощи клавиши:
a. T
b. F
c. Z
d. H

22. Выход из демонстрации осуществляется клавишей:
a. Insert
b. Del
c. Esc
d. Tab

23. Вызов контекстного меню:
a. Shift + F7
b. Shift + F10
c. Shift + F9
d. Shift + F2
24. Переход к следующему объекту
a. Tab
b. Shift
c. Insert
d. Alt
25. Переход к предыдущему объекту:
a. Ctrl + Tab
b. Alt + Shift
c. Shift + Tab
d. Shift + Esc

26. Отмена последнего действия:
a. Ctrl + B
b. Ctrl +H
c. Ctrl +D
d. Ctrl +Z
27. Переход к следующему заголовку или полю текста:
a. Ctrl + Enter
b. Ctrl +P
c. Ctrl +F
d. Ctrl +Shift
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